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. CONVOCATORIA 08-2023: PROVEEDOR AGENCIA DE VIAJES.

. ANTECEDENTES INSTITUCIONALES Y DEL PROYECTO:

La Fundacion Foro Nacional por Colombia es una organizacion civil, no gubernamental, sin
dnimo de lucro, creada en 1982 por un grupo de ciudadanos y ciudadanas procedentes
de la academia y de distintos movimientos sociales comprometidos con un pais diferente,
en el que el gjercicio pleno de la ciudadania, la consolidacién de las instituciones y la
apropiacién de una cultura politica inspirada en valores y principios coherentes
contribuyan al fortalecimiento de la democracia y a convertir en realidad el Estado Social
de Derecho, lograr una sociedad mds equitativa, justa y en paz, donde se respeta la
diversidad, la pluralidad y se valora la ética y la defensa de lo puUblico.

. OBJETO DEL CONTRATO:

Contratar una agencia de viajes que preste sus servicios en el suministro de tiquetes aéreos,
alojamiento, eventos, alimentacion y transporte de manera nacional o internacional para
sU grupo de colaboradores, contratistas, socios y partes interesadas, de acuerdo con las
necesidades que se presenten.

. TIPO DE CONTRATO (marque el tipo de contrato):

.. . Prestacion
Término Termino . Por obra
. . .. de Aprendiz | Pasante
indefinido fijo o labor
Servicios
X

. REQUISITOS:

Capacidad juridica y experiencia:

Persona juridica con minimo 5 anos de experiencia (demostrables). Para ello, debe
presentar los siguientes documentos: (Estos documentos deben presentarse con fecha de
expedicion no mayor a 60 dias).

e Propuesta comercial que contenga:
I. Portafolio de servicios.
Il. Certificacién de inscripcion en registro nacional de Turismo.
lll. Licencia de funcionamiento IATA.
IV. Licencia de funcionamiento ANATO.
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V.

VL.

Informacion de manejo de compra, cambios o cancelacion de tiquetes,
alojamientos o fransportes locales.

Especificar los tiempos de respuesta que en promedio toman para responder a
una solicitud de cotizaciéon de tiquetes nacionales o intfernacionales, alojamiento
y eventos.

e« Documentaciéon legal: RUT, Cdmara de comercio, Cédula del representante legal,
Certificacidn cuenta bancaria.
e 3 certificaciones comerciales con Entidades sin Animo de Lucro.

6. NO SERAN ELEGIBLES LAS PROPUESTAS QUE PRESENTEN LAS SIGUIENTES SITUACIONES:

No encontrarse matriculado como comerciante en la Cdmara de Comercio.

El proveedor (o los directivos del proveedor) se encuentra en cualquier lista de
sancionados o actualmente se encuentra excluido o descalificado de participar
en esta transaccién por el Gobierno de los Estados Unidos o las Naciones Unidas,
el Reino Unido, la Unidn Europea, u otros gobiernos nacionales u organizaciones
publicas internacionales.

Proveedores con problemas judiciales que se encuentre en curso con alguna de
las enfidades de control (Policia, Contraloria, Procuraduria, Etc.).

Presentaciéon de las ofertas que no cumplan con los requerimientos de la presente
convocatoria.

7. VALOR DEL CONTRATO:

No se aplicard un valor al contrato.
Es debido tener en cuenta los siguientes promedios para su propuesta comercial:

Tiquetes nacionales: 50 viajes a nivel nacional.

Hospedaje: 60 noches a nivel nacional, principalmente en Bogotd, Cali vy
Barranquilla.

Eventos (saldn, ayudas audiovisuales, alimentacién): 2 eventos con 50
participante por dos dias. Principalmente en Bogotd, Cali y Barranquilla.

FORMA DE PAGO:

Se realizard el pago previa presentacion de la factura. (La Fundacién realiza los pagos los
viernes de cada semana).

FUENTE DE FINANCIACION:

De manera transversal con los proyectos vigentes de la Fundacion.

10.PLAZO DE

DURACION DEL CONTRATO:
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La relacion comercial se revisard anualmente en el primer trimestre y se dard continuidad
o ferminacién de la misma.

11.CONDICIONES Y SUPERVISION DEL CONTRATO:
La relaciéon comercial serd supervisada por la Coordinadora Administrativa y Financiera.

12. CRONOGRAMA DEL PROCESO DE CONTRATACION:

Publicacion convocatoria 25 de abril de 2023
Fecha maxima (Aclaraciones de convocatoria) | 28 de abril de 2023
Correo: convocatoria@foro.org.co
Fecha maxima recepcion de | 5 de mayo de 2023
propuestas comerciales

Fecha revisidn y seleccion preliminar 8 de mayo de 2023
de propuestas.

Fecha de entrevista a 11 de mayo de 2023
preseleccionados

Fecha de pruebas N/A

Fecha de seleccion 17 de mayo de 2023
Fecha de estimada para inicio del 23 de mayo de 2023
contrato

13.ENVIO DE DOCUMENTOS PARA PARTICIPACION

Correo electronico convocatoria@foro.org.co
Asunto Titulo de la convocatoria_Nombre de la empresa participante

Proyectado por: Aprobado por:
Mariana Castillo Herrera Marcela Restrepo Hung.
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